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Sprava majetku mesta
Pﬁf“}?@wmm? S.r.0.

ul. 'T. Vansovej €. 24, 971 01 Prievidza

ORGANIZACNY PORIADOK

I3

Vieobeend fast’

CL 1
Zakladné ustanovenia

OrganizaCny poriadok Spravy majetku mesta Prievidza, s. r. o. (dalej len "SMMP.
s. 1. 0.") Je zakladnym vnttroorganizaénym predpisom spolo¢nosti.

Organizacny poriadok v stlade so vicobeene ziviiznymi pravnymi predpismi upravuje
posobnost”  a Struktiru  spolocnosti, vymedzuje  Cinnosti — a vzijomné vztahy
organizacnych Utvarov a ustanovuje rozsah opravneni a zodpovednosti  vedigcich
Zamestnancov.

OrganizaCny poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov spolo¢nosti.

CL I

Premet Cinnosti SMMP, s. r. o.

Zakladnou Glohou spoloénosti je spravovatl’ majetok Mesta Prievidza a hospodarit”
s nin.
Predmetom Cinnosti spolocnosti je:

maloobchod v rozsahu vol'nych Zivnosti,

velkoobehod v rozsahu vol'nych Zivnosti,

sprostredkovanie obchodu a sluzieb v rozsahu vol'nych Zivnosti,
lizingova ¢innost v rozsahu volnych Zivnosti,

reklamna a propagacna ¢innost’,

poradenska ¢innost” v rozsahu vol'nych Zivnosti,

vykon spravy hnuteI'ného majetku v rozsahu vol'nych Zivnosti,
vykon spravy nehnutel'ného majetku v rozsahu vol'nych Zivnosti,
prenajom hnutel'n¢ho majetku v rozsahu vol'nych Zivnosti,
prendjom nehnutelnosti, bytovyeh a nebytovyeh priestorov, pokial® sa popri prengjme
poskytuji aj in¢ sluzby nez zakladné sluzby spojené s prendgjmom,



K) upratovacie sluzby,

1) terénne Gpravy v rozsahu vol'nych Zivnosti,

m) drobn¢ udrzbarske priace v rozsahu volnych Zivnosti,

n) administrativne prace.

o) nakladnd cestnd doprava vykondvana cestnymi nakladnymi vozidlami, ktorych
celkova hmotnost vrtdtane pripojného vozidla nepresahuje 3.5 tony,

p) osobna cestna doprava vykondvana cestnymi osobnymi vozidlami, ktorych celkova
obsaditenost’ nepresahuje deviit’ 0s6b vratane vodica s vynimkou taxisluzby.,

q) vedenie uétovnictva,

1) stolarstvo,

s)  vodoindtalatérstvo,

1) montdaz a udrzba elektrickych vzariadeni.

u) opravy, odborné prehliadky a odborné skasky elekirickych zartadeni,

CL
Organy spoloénosti

1. Organmi spoloc¢nosti su:
a) Valné zhromazdenie
b) Dozornd rada
¢) Konatel

CL IV
Valné rhromazdenie

. Valn¢ zhromazdenie je najvy$8im organom spolo¢nosti.
2. Zlozenie a pOsobnost valného zhromazdenia upravuje zakladatel'ska listina.

CLV
Dozornd rada

1. Dozorna rada je kontrolnym organom spolocénosti.
2. ZloZenie a pdsobnost” dozomej rady upravuje zakladatel'ska listina.
Cl. VI
Konatel’

1. SMMP, s. 1. 0. riadi a za jej Cinnost” zodpoveda konatel, ktory je Statutarnym organom
spolocnosti.
2. Pésobnost’ konatela upravuje zakladatelska listina.

ClL. VIl
Organizatné ¢lenenie spoloénosti

1. SMMP, s. r. 0. sa vallorne ¢leni na:
a) technicky Gsck
- referdt prevadzky
- relerat udrzby
b) ckonomicky usck
¢} usek pravnych a zmluvnych vztahov
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vypracovava navrhy zmliv s koneénymi spotrebitel'mi energii,

vykondva veent kontrolu fakttr od dodavatelov prac a sluZich,

vykonava odpisovanie, kontrola a vymena meracov vody a encrgil,

vypracovava vypoctové listy a splatkové kalendare pre ndjom a sluzby spojené s
ndjmom ncbytovych priestorov,

vypracovava ndvrhy zalohovych platieb na sluzby spojené s najmom.

vykondva roén¢ vyuctovanie zaloh pre byty a ncbytové priestory na zaklade ro¢nych
vytctovacich faktir o dodavatelov vody a energii,

zabezpeCuje  prevadzku  tepelno-technickyeh  zariadeni /PILVS/ v spravovanych
objektoch v stilade s plainymi predpismi a normami,

pripravuje prislusné technické podklady pre rozhodnutia konatefa,

protokoldrne preberd technicky stav objektov, ktoré prechadzaja do spravy spolo¢nosti
protokolarne odovzdava technicky stavu objektov, ktoré st odpredané, alebo dané do
ndjmu,

pripravuje podklady pre rozhodnutie o ngyme, technické podklady pre vypracovanie
najomnych zmlav,

zabezpeCuje  potrebnit  dokumentaciu k spravovanym objektom  a cnergetickn
certihikdciu objektov,

zabezpecuje zmeny uzivania spravovanych objektov odstihlasené viastnikom.
vybavuje Ziadosti ndgjomeov o vykonanie stavebnych uprav na prenajatom majetku
v stlade s platnou legislativou a internymi predpismi

zabezpectuje prevadzku autodopravy,

vykondva ¢innost viastnej 0drzby pri opravich a udrzbe spravovaného majetku, ako aj
poskytovanic sluzieb cudzim odberatel'om,

vykonava upratovacie sluzby pre najomecov a SMMP, s, r. 0.,

zabezpecuje prevadzku objektu a arcdlu SMMP, s, r. o..

CL X
Fkonomicky fisel

1. Lkonomicky tisek vykonava nasledovné ¢innosti:

a)
)
¢)
d)
¢)
f)
2)
I}

i)
i
k)

m)
1)

0)

vykonava riadne vedenie G¢tovaictva v stlade so zikonom o Gétovnictve,

vykondava prijem. evidenciu a uhradzanie doslych actovnych dokladov.,

vyhotovuje vy§i¢ faktiry na zdklade podkladov z inych sekov a zmlav,

vedie evidenciu zaviizkov a pohladavok,

vedie evidenciu neplatiCov — najomnikov, odberatelov, vystavuje upomienky,
vykonava predpisané 0¢tovng, Sckové, pokladniéné a bankové operacie,

zabezpeCuje a vykondva styk s bankou, bankovit agendu,

vyhotovuje prevodné prikazy na zaklade podkladov zreferatu odpredaja bytov,
ndjomncho (preplatky). z pravncho oddelenia (trovy konania, stdne poplatky),
vykonava rozborovi ¢innost’, predkladanic uctovnych a Statistickych vykazov,
zostavuje a aktualizuje GCtovny rozvrh a vykonava metodickt ¢innost,

vedie archiviciu t¢tovnych dokladov, zabezpecuje spravu registratary

vykondva kontrolu spravnosti inventarizacie pokladne.,

vedic pokladnu, realizuje vykon pokladni¢nych operacii a dokladov.,

vykonava ¢innosti stvisiace s realizaciou pracovnych ciest zamestnancov,

vykondva cvidenciu majetku, registriciu  pohybu hnuteI'ného majetku, vedenic
miestnych zoznamov, evidenciu osobnych karict zamestnancov,



k)
1

m)
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q)

dlhu.

ricsi staznosti na porusovanie domového poriadku,

vydava prikazn¢ zmluvy domovnikom, spracoviva podklady od domovnikov
a spraveov budov pre mesaéné vyplaty ich odmicen,

vykonava pokladniéné price spojené s prijmom od ndgjomnikov v pripade potreby, v
pricom spolupracuje s ckonomickym tsckom,

poskytuje informacie ndjomnikom pocas strankovych dni,

zastupuje SMMP, sr.o. na sirankovych diloch u primdtora Mesta Prievidza a
zabezpe€uje postupenie informdcii, resp. uloh zo strankového dia u primatora
konatelovi spolo¢nosti,

podiva informacie o ngjomnikoch organom mesta,  spracoviva podklady pre
zasadnutia bytovej rady a komisie starostlivosti o ob¢ana,

v spolupraci s ckonomickym usekom odsthlasuje mesacéné faktdry, ktor¢ sa tykaji
fondu oprav, 0drzby, vykonu oprav od spraveov domov, vykonu prac dodavatel'skych
organizacii (vypratavacia firma, pravne sluzby a pod.)

UL X
Pravnik

1. Pravnik vykonava nasledovné ¢innosti:

o

a)
b)

Sek

a)
b)
¢)
d)

i

zatupuje spolocnost” v stidnych konaniach, v ktorych je spolocnost’ t¢astnikom,
vypracovava na zéklade podkladov Gscku pravnych a zmluvnych vz€ahov navrhy na
sudne a exckudné konania,

vykonava pisomny. telefonicky, osobny styk s prislusnymi indtiticiami — sud.
exekitor a iné,

poskytuje pravne poradenstvo jednotlivym organizacnym atvarom spoloénosti,
pripravuje na ziklade podkladov tscku pravnych a zmluvnych vztahov navrhy na
odpis pohladavok,

vyjadruje sa k navrhom na vypratanic prenajatych priestorov, k ndavrhom dohdd
o uznani dlhu a sposobe jeho vyrovnania, k navrhom ndjomnych zmlav.

vypracovava stanoviska k spornym  otdzkam stvistacich s ¢innostou spolo¢nosti,
vykonava d'alSie ¢innosti podla pokynov konatela.

CL X111
Sekretariat

retariat vykondva nasledovné ¢innosti:

vedie evidenciu doslej a odchadzajicee posty,

zabezpecuje servis pre ndvStevy konatela,

zabezpeCuje kancelarske vybavenie zamestnancov,

vedie evidenciu zakladnych dokumentov spolo¢nosti — napr. ZakladateI'ska listina.
zmluva o vykone spravy, vnatroorganizané predpisy spolo¢nosti a iné,

zabezpeCuje organizadne porady konatela,

vyddva tlaciva pre evidenciu dochddzky zamestnancov,

zabezpeCuje prenos informacii medzi konateFom  a prislugnymi  subjektmi resp.
zamestnancami,

vykonava d’aldic ¢innosti podla pokynov konatel'a.
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Dodatol ¢, 3

ORGANIZACNEMYU PORIADKU
7o dna 1.11.2000

e
L)

I. Meni sa CL VI Organizalaé &lenenie spolocnosti, ktory znie:
SMMUP, sor.o. sa vnatorne ¢leni na:
af technicky fsek
b/ ckonomicky fsck
¢/ tsek zmluvnyceh vztahov a pohi'adavok
& pricmyselny park

2. Tento dodatok nadobada platnost diiom jeho podpisu konatelom spolodnosti o adinnos: od
1 oF '
54.2011.

3. Stcastou dodatku je priloha ¢. 3.

Schvaluje:

Vo Prievidyr doa 4.4.201 1

Jan Dobravodsky. konatel

AN - i 54 048

P BENIA PRIEVHIIA G026 7RS00 5000
F-nuail smpeedsimeng Si
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