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UvoD

1. UGCEL INTERN EHO PREDPISU
1.1 Ugelom tohto interného predpisu je upravit interny postup pri uzatvirani ndjomnych zmliuv k bytom
a nebytovym priestorom SMMP, s.r.0., pri ktorych zabezpeduje spravu.

2. SUVISIACE PREDPISY

° Vieobeene zavizné nariadenic & 53/2000, ktorym sa upravujl zasady hospodarenia s bytovym fondom

vo vilastnictve mesta Prievidza

® Vieobeend zavizné nariadenic mesta Prievidza &. 15/1993 o pdsobnosti mesta Vo veciagh najmu a

pudndjmu nehytovych pricstoroy

° 7akon & 40/1964 Z.z. Ob&iansky zakonnik

® Zakon ¢. 116/1990 Z.z. o ngjme nebytovych priestorov
® Zmluva o vykone spravy hnutelného a nehnutelncho majetku z 7.2.2006
o Zmluva o spolupraci z 15.7.2008

3. PROCES

3.1

a)

by

c)

d)

Najomna ymlova — byt — pridc!enie

SMMP, s.r.0. obdrzi od mesta PD Rozhodnutie o prideleni bytu. Povereny pracovnik SMMP. s.r.o.
(dalej len pracovnik) musi prekontrolovat’ formu tohto rozhodnutia, ato hlavne, ¢i je toto
rozhodnutie vyhotoveng na hlavickovom® papieri mesta PD, & je podpisané primitorom mesta,
zastupcom  primatora, prip. inym poverenym  zamestnancom mesta,  Rozhodnutic musi byt
vyhotovene v stlade s V7N a rozhodnutim MsR (MsZ).

Po prichode osoby. ktorej bolo rozhodnutim prideleny byt (tato osoba sa preukdie rozhodnutim) si
od nej pracovnik vyziada k nahliadnutiu obciansky preukaz a prekontroluje s rozhodnutim - Odaje
a zapise si udaje, kiorc st potrebné pre vyhotovenie najomnej zmluvy.

Po prekontrolovani tychto Gdajov vyrozumie 0sobu kedy bude pripravend NZ (najneskor o 5
pracovnych dni ) K podpisu.

Pracovnik si vyziada 2 ekonomického Gseku potrebné adaje z evidencie o vymere bytu, nasledne
pripravi najomni zmluva v 2 vyhotoveniach, pripoji kK nemu Rozhodnutic a pustipi svojmu

vedhicemi
VedGel takto pripravené najomné zmluvy vizudlne prekontroluje a postitpi konatelovi spolocnosti
k podpisu.

Najomng zmluvy sit zaeviduji do osobitne) knihy, ktora je vedend na sckretariate spolocénosti.
Pracovnik pred podpisom NZ vyzve osobu, aby si prekontrolovala svoje ndaje a precitala najomna
smbuve. Po podpisani sa jedno vyhotovenic NZ odovzda osobe. Pracoviik ju informuje o dalsom
postupe spojenom s prevzatim bytu, ktory zabezpecuje technicky usek spoloCnosti.

3.2 Najomna zmluva — byt — prediZenie

a)

Najomnik po vyzve k prcdiicuiu NZ sa dostavi do sidla spolo¢nosti pracovnikovi, ktory mu da
Lobehovy list™, do ktor¢ho ekonomickn Gsek vyznadi vysku dlhu na byte a ostatnych bytoch, dalej
sa vyjadri technicky asek a nakoniec UPaZV, kde bud dopisané tdaje tykajice sa dihu (¢l je
wratvorena dohoda o zaplateni zivizku, alebo najomnik bude riesit vysporiadanic dlhu inou
formou apod.) a porufovania domového poriadku, Nisledne najomnik odovzda obchovy list
prislunému pracovnikovi, ktorému priloZi posledny dodatok k NZ alebo samotnt NZ. Ticto
dokumenty najomnikovi budt vratené pri podpise dodatku k NZ/ samotnej NZ.
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Pracovnik vyrozumic nijomnika kedy bude pripraveny dodatok / NZ (naj neskdr o 5 pracoviych dni
) k podpisu.

Pracovnik pripravi ndjomni smluviydodatok v 2 vyhotoveniach, pripoji k nemu Lobehovy list”
a postapi svojmu veducemu.

Veduci takto pripravené ndjomneé zmluvy/dodatky vizudlne prekontroluje a postipi konatelovi
spoloénosti k podpisu.

Najomné zmluvy/ dodatky  sa zaevidujii do osobitngj knihy, ktord je vedena na sekretariate
spolocénosti,

Pracovnik pred podpisom NZ/dodatku vyzve najomnika, aby si prekontroloval svoje udaje a precital
najomni zmluvu/dodatok. Po podpisani sa jedno vyhotovenie odovzdd ndjomnikovi a vritia sa mu
jeho predlozené dokumenty.

3.3 Ndjomna zmluva — byt - rozhodnutie bytovej rady ;

Na dany postup sa pouZiju obdobne ustanovenia pouZité v bode 3.1, v pripadoch doporucenych BR
o podmienkach thrady nedoplatku prip. inych podmienkach, pracovnik pripoji aj vyplneni
_obehovy list, ku ktorému sa vyjadria pracovnici spolo¢nosti obdobne ako v bode 3.2 a/.

3.4 Najomn:i zmluva — nebytovy priestor

a)

b)

d)

Zaujemeovi o prendjom nebytového priestoru sa predlozi k vyplneniu tacivo ziadosti. V pripade, Z¢
zaujemea si zaslal pisomnua Ziadost' je potrebné, aby mu bolo tladivo zaslané k vyplneniu,
v opacnom pripade Ziadost nepodana na predpisanom  tlacive, resp. neobsahujiuca  vietky
pozadované vstupné Udaje K priprave NZ. nebude vybaveni. Ziadatela pracovnik vyzve pisomne,
prip. telefonicky k doplneniu chybajucich udajov.

Takto vyplnenda Ziadost. ktorl vybavoval pracovnik spolo¢nosti sa postupi na sckretariat
k zaevidovaniu.

Ziadost je pridelend prisludnému pracovnikovi na vybavenie. Pracovnik vypracuje navrh NZ podla
podkladov uvedenych v Ziadosti. K takto vyhotovenej NZ sa pripoji obehovy list, kde sa vyjadria
jednotlivi dotknuti pracovnici k obsahu a k adajom, ktor¢ sa tykaju ich usekov. Ak v obehovom liste
boli pripomienky, pracovnik ich zapracujeme do NZ a postipi cez svojho veddceho k podpisu
konatelovi spolocnosti.

Zaujemca o NP po vyhotoveni NZ sa vyrozumic o pripravenej NZ telefonicky, alebo sa zadle na
jeho adresu alebo inym dohodnutym spdsobom.

Pracovnik ho informuje o dalsom postupe (tj. u ktorého pracovnika si ma prevziat kl'ace od NP
apod.)

4. ZAVERECNE USTANOVENIA

4.1 Zaviiznost’

Interny pracovny predpis je zavitzny pre vietkyeh zamestnancov Spravy majetku mesta Prievidza, s.ro.

4.2 Platnost® a a¢innost’

Tento interny pracovny predpis obchodnej spolo¢nosti Spriva majetku mesta Prievidza, s.r.o. bol s Ginnostou
od 1.8.2007 schvaleny vedenim spolocnosti dita 31.7.2008

4.3 Zodpovednost’ za kontrolu

Kontrolou dodrziavania tohto interného firemného predpisu su povereni vedaci asekov.

5. POUZITE SKRATKY

BR - bytova rada

MsR — mestski rada
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Ms7, - mestskeé zastupitel'stvo

NP - nebytovy priestor

NZ .- ndjomnd zmiuva

JPasV - nsek praviych a smluvnych vztahov

V7N - vicobecne zéviznt nariadenie

6. PRILOHY
6.1 Obehovy list - byt
6.2 Obehovy list - NP

6.3 Ziadost” o prendjom nebytového priestory

V Prievidzi, dita 31.7.2008
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