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UvoD

1. UCEL INTERNEHO PREDPISU
1.1 Ugelom tohto intern¢ho predpisu je upravit’ interny postup pri uzatvarani ndjomnych zmiay k bytom
a nebytovym priestorom SMMP, s.r.0., pri ktoryeh zabezpeduje spravu.

2. SUVISIACE PREDPISY

o Vicobeene zavizné nariadenic ¢ 53/2000, ktorym sa upravuju zasady hospoddrenia s bytovym fondom

vo viastnictve mesta Prievidza

© Vieobeené zaviizné nariadenic mesta Prievidza & 13/1993 0 pdsobnosti mesta Vo veciagh ndjmu a

pudnijmu nebytovych pricstorov

° Zakon ¢ 4071964 7oz, Obéiansky zakonnik

s 7akon ¢ 116/1990 Z.z. o najme nebytovych priestorov
o Zmluva o vykone spravy hnutePného a nehnutelného majetku z 7.2.20006
° Zmluva o spolupraci z 15.7.2008

3. PROCES

3.1

i)

b}

¢)

d)

)

0)

Najomn# zmiuva — byt — pridelenie

SMMP, s.r.0. obdrzi od mesta PD Rozhodnutie o prideleni bytu. Povercny pracovnik SMMP, s.r.o.
(dalej len pracovnik} musi prekontrolovat formu tohto rozhodnutia, ato hlavne, ¢i je toto
rozhodnutie vyhotovené na _hlavickovom™ papieri mesta PD, & je podpisané primatorom mesta,
zastupcom  primatora, prip. inym poverenym zamestnancom mesta.  Rozhodnutic musi byt
vyhotoveng v salade s VZN a rozhodnutim MsR (MsZ.).

Po prichode osoby, ktorej bolo rozhodnutim prideleny byt (tato osoba sa preukaze rozhodnutin) si
od nej pracoviik vyZriada k nahliadnutiu obciansky preukaz a prekontroluje s rozhodnutim  udaje
a zapise si tdaje, ktoré st potrebn¢ pre vyhotovenie najomnej zmluvy.

Po prekontrolovani tychto udajov yyrozumie osobu kedy bude pripravend NZ (najneskér o 5
pracovnych dni ) k pedpisu.

pracovnik st vyziada 2 ckonomické¢ho dseku potrebné adaje 4 evidencie o vymere bytu, nasledne
pripravi najomni zmluvu v 2 vyyhotoveniach, pripoji k nemu Rozhodnutic a postapi svojmu
vedicemil.

Vedtei takto pripraveng najomng zmluvy vizuilne prekontroluje a postitpi konateFovi spalocnosti
k podpistt.

Najomne¢ zmluvy si zaeviduji do osobitngj knihy, ktora je vedend na sckretariate spolotnosti.
Pracovnik pred podpisom NZ vyzve osobu, aby si prekontrolovala svoje udaje a precitala najomnu
smiuvy. Po podpisani sa jedno vyhotovenic NZ odovzda osobe. Pracovnik ju informuje o daliom
postupe spojenom s prevzatim bytu, ktary zabezpecuje technicky usek spolocnosti.

3.2 Najomnd zmluva — byt — predizenie

a)

Najomnik po vyzve Kk prcdiicniu NZ sa dostavi do sidla spolognosti pracovnikovi, ktory mu da
Lobehovy list™, do Kktor¢ho ekonomicki Gsek vyznaci vysku dlhu na byte a ostatnych bytoch, d'alej
sa vyjadri technicky asek a nakoniec UpazV, kde budi dopisane adaje tykajoce sa dihu (¢i je
uzatvorenda dohoda © zaplateni zivizku, alebo najomnik bude riegit vysporiadanie dibu mou
formou apod.) @ porngovania domového poriadku. Nasledne ndajomnik odovzda obchovy list
prisluénému pracovnikovi, ktorému priloZi posledny dodatok k NZ alebo samotna NZ. Tieto
dokumenty najomnikovi buda vratené pri podpise dodatku k NZ/ samotnej NZ.
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b)
¢)
d)

e)

Pracovnik vyrozumie ndjomnika kedy bude pripraveny dodatok / NZ (najneskor o 5 pracovnych dni
) k podpisu.

Pracovnik pripravi ngjomnua smluvi/dodatok v 2 vyhotoveniach, pripo k nemu obehovy list™
a postlpi svojmu vediacenu.

Vedaei takto pripravené ngjomné zmluvy/dodatky vizudlne prekontroluje a postipi konatel'ovi
spoloénosti K podpisu.

Najomné zmluvy/ dodatky  sa zaeviduju do osobitnej knihy, ktord je vedend na sckretaridte
spoloénosti.

Pracovnik pred podpisom NZ/dodatku vyzve nadjomnika, aby si prekontroloval svoje Gdaje a precital
najomni zmluvu/dodatok. Po podpisani sa jedno vyhotovenie odovzda najomnikovi a vratia sa mu
jeho predlozené dokumenty.

v

3.3 Najomna zmluva — byt — rozhodnutie bytovej rady

Na dany postup sa pouziji obdobne ustanovenia pouzité v bode 3.1, v pripadoch doporucenych BR
o podmienkach uthrady nedoplatku prip. inych podmienkach, pracovnik pripoji aj vyplneni
_obehovy list”, ku ktorému sa vyjadria pracovnici spolognosti obdobne ako v bode 3.2 /.

3.4 Najomna zmluva — nebytovy priestor

a)

b}

d)

¢)

Zanjemcovi o prendjom nebytového priestoru sa predloZi k vypineniu tlagivo riadosti. V pripade, 7ze
zavjemen si zaslal pisomna Ziadost' je potrebné, aby mu bolo tlacivo zasland k vyplneniu,
v opaénom  pripade ziadost nepodand na predpisanom tla¢ive, resp. ncobsahujica vietky
pozadované vstupné tdaje K priprave NZ, ncbude vybavena. Ziadatela pracovnik vyzve pisomne,
prip. telefonicky Kk doplneniu chybajiicich Gdajov.

Takto vyplnena Ziadost, ktor vybavoval pracovnik spoloénosti sa postupt na sckretaridt
k zaevidovaniu. '

Ziadost je pridelend pristuSnému pracovnikovi na vybavenie. Pracovnik vypracuje navrh NZ podla
podkladov uvedenych v siadosti. K takto vyhotovenej NZ sa pripoji obehovy list, kde sa vyjadria
jednotlivi dotknuti pracovnici k obsahu a k adajom, ktoré sa tykajd ich asckov. Ak v obehovom liste
boli pripomienky, pracovnik ich zapracujeme do NZ apostipi cez svojho vediceho k podpisu
konatelovi spolognosti.

Zaujemea o NP po vyhotoveni NZ sa vyrozumie o pripravenej NZ telefonicky, alebo sa zadle na
jeho adresu alebo inym dohod nutym sposobom.

Pracovnik ho informuje o dalsom postupe (tj. u ktorého pracovnika si ma prevziat klace od NP

a pod.)

4. ZAVERECNE USTANOVENIA

4.1 Zaviiznost

Interny pracovny predpis je zaviizny pre vietkych zamestnancov Spravy majetku mesta Prievidza, s.r.o.

4.2 Platnost’ a a¢innos?’

Tento interny pracovny predpis obchodnej spolocnosti Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.0. bol g uéinnostou
od 1.8.2007 schvaleny vedenim spoloénosti dia 31 .7.2008

4.3 Zodpovednost’ za kontrolu

Kontrolou

dodrziavania tohto interného firemného predpisu st povereni vedacl asckov,

5. POUZITE SKRATKY

BR - bytova rada

MsR ~ mestska rada
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MsZ - mestské zastupitel'stvo

NP - nebytovy priestor
N7 - najomna zmluva
UpaZV - dsek pravnych a zmluvnych vztahov

V7N - vicobecne zaviizné nariadenie

6. PRILOHY
6.1 Obehovy list - byt
6.2 Obchovy list - NP

6.3 Ziadost o prengjom nebytového priestoru

V Prievidzi, dita 31 7.2008
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