
Sprfva majetku mesta
Prievidza, s.r.o.

Internf smernica: IS - 2

Verejn6 obstarSvanie

cr. I
Predmet smernice

Tdto smernica upravuje postup spolodnosti Sprdva majetku mesta Prievidza, s. r. o. pri
n6kupoch tovarov a sluZieb v r6mci verejndho obstar6vania.

ct. rr
Postup pri verejnom obstardvani

Spolodnost' Spr6va majetku mesta Prievidza, s. r. o. bude pri n6kupoch tovarov a sluZieb
verejnym obstar6vanfm postupovat'podfa zirkona (,.2512006 Z. z. overejnom obstar6vani
a o zmene a doplneni niektoryfch z6konov v zneni neskor5fch predpisov a prikazndho listu
prim6torky (). 612013 na uplatiovanie postupov verejn6ho obstar6vania.

ir. rrr
Zdv er e(.n6 ustanovenia

T6to smernica bola schv6len6 konatefom spolodnosti Spr6va majetku mesta prievidza,
s. r.o. J6nom Dobrovodskym.
Platnost' nadobfda diom jej podpisu a ridinnost' od 23.1 . 2013.

v prievidzi dnu .........{..,..tr .."..9.9..1 }

1.

2.

- l;;u*U

ltD 1388

Priloha: Pfikazny list prim6torky d. 612013 na uplatiovanie postupov verejn6ho obstar6vania.



MESTO PRTEVIDZA
Pnix,tzxy LIsr pnnnAroRKy E. 6tz0tl

NA UPLETNOVANIE POSTU POV
VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clinok 1

Uvodnd ustanovenia

l) Zikon 8.25/2006 Z. z. o'verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorjch z.{konov v zneni
neskor5fch predpisov (d'alej len z6kon o VO) upravuje pravidki postupu vercjniho obstarfvania
p,rl zadiw ani nad I i m itn ic h a pod I i m itnlf ch z.i*aziek.

2) Udelom tohto prikazneho listu je zabezpeienie jednotndho postupu pri aplikiicii z-6kona o verej-
nom obstar6vani pre zikazk.v s urienymi hodnotami.

3) 'lento pr(kazny list je zivazny pre mesto Prievidza a organizdcie v zriad'ovatcl'ske.i a zakladatel'-
skej pdsobnosti mesta (d'alej len mestskd organiziicie), ktor6 sri povinnd pri zadiivani zdkaziek
na dodanic tovaru, z6kaziek na uskutodf,ovanie stavebnych prfc a zitkaziek na poskytnutie sluZ-
bx- postupovat'podl'a z,6kona o VO.

Cldnok 2
Finanin6 limity

l\ Zikon o VO upravuje urdenie predpokladanej hodnoty zikazky v $ 5.
2) Zi,/l.an o VO upravuje finandne limity pre zdkazky nadlimitnd a podlimitnd. v ziivislosti od

predpokladanej hodnoty v $ 4.

3) Mesto Prievidza urduje nasledovnd finandnd limity pre jednotlive zikazky:
'a) l. pdsmo - zitkazka s predpokladanou hodnotou niZ5ou ako:

I 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluZieb a uskutoinenie staveb-
nych pr6c

b) Il. p6smo - zfikazka s predpokladanou hodnotou v,,-55ou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
dl6nku a stdasne ni2Sou ako:
5 000 eur. ak ide o zikazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluZieb
l0 000 eur ak ide o zikazku na uskutodnenie stavebnych pr6c

c) lll. p6smo - zitkazka s predpokladanou hodnotou vySSou ako je limit v bode 3 pfsm. b) tohto
dlfnku a sfdasne niZ5ou ako:
20 000 eur, ak ide o zikazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluZieb
30 000 eur ak ide o z.Akazku na uskutodnenie stavcbny,ch pr6c

d) IV. p6smo - zitkazka s predpokladanou hodnotou vyiiou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
flirnku a sfidasne niZ5ou ako:
40 000 eur. ak ide o zirkazku na dodanie tovaru, ktorym s0 potraviny



V. p6smo - z.hkazka podlimitnd a nie beZne dostupnd s predpokladanou hodnotou vy5Sou ako
je limit v bode 3 pism. c) a pism. d) tohto dLinku a sudasne niZ5ou ako:
200 000 eur. ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluZieb
5 000 000 eur, ak ide o zitkazku na uskutoinenie stavebnfch pr6c
200 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru. ktor;i m sri potraviny
VI. pdsmo * zi*azka podlimitnd a je be Zne dostupnd v zmysle s\ 9 b) z6kona VO s predpo-
kladanou hodnotou vySSou ako je limit v bode 3 pism. c) a 3 pism. d) tohto cliinku a sLidasne

ni25ou ako:
200 000 eur. ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluiieb
5 000 000 eur, ak ide o zirkazku na uskutoinenie stavebnfch pr6c
200 000 eur, ak ide o zitkazku na dodanie tovaru. ktor;y'm sri potraViny
VIl. p6smo - zflkazka nadlimitn6 s predpokladanou hodnotou vy5Sou ako limit v bode 3
p(srn. e) a fl tohto dl6nku.

Clinok 3
Postupy zadiva n i a zitkaziek

l) Postupy 'zadivania nadlimitnlich a podlimitnych zdkaziek sa riadia ustanoveniami aikona o VO.
2) Akjc predpokladand hodnota zt*azky rovnakd alebo vySSia neZ 1000 €. je verejnli obstar6vatel'

povinny v profile zverejnit' z.adivanie takejto z.itkazky najmenej tri pracovnd dni pred jej zada-
nlml ak je v dasovej tiesni z ddvodu mimoriadnej udalosti, zvereinijej zadanie najneskdr v def,
jej zadania.

3) Mesto a nrestskd organiz6cie s[ povinn6 vykon6vat'tinnosti vo verejnom obstardvani pri postu-
poch zadhvania zAkaziek v zmysle el6nku 2 bod 3 pism. a) aZ d) v prostrecJnictvom ,taitnych
zamcstnancov.

4) 7-adiwanic zAkaziek v pdsme V. sa riadi ustanoveniami zitkona o VO - tretia dast'$ 100 aZ $
102 . Proces verejndho obstardvania zabezpeduj0 referenti pre vere.ind obstar6vanie.

5) Zadivanie zhkazlek v piisme VI. a VII. sa riadi ustanoveniami zfkona o VO - druh6 a rretia
. dasf. Proces verejneho obstardvaniazabezpetuju ref'erenti pre verejnd obstar6vanie.

6) Zaddvanie zlkaziek v rozpiiti p6sma I. aZ lV. je spresnend pre podmienky mesta v dldnku 4
tohtr: plikazndho listu.

ilfnok 4
Zadivanie zrlkaziek

l) Pri zad|vani z6kaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiiti I. pdsma - podl'a bodu 3 pisrn. a)
il,{nku 2 Finandn6 limity - nie je zodpovedny zamestnanec povinny vykon6vaf dinnosti pro-
strednictvom referenta pre verejnd obstar6vanie. V pripade.2e je predpokladani hodnota na do-
danietovaru.poskytnutiesluZiebauskuto(neniestavebnlchpracvySSiaako l50EUR..icnutnd
v,vstavif objednivku v zmysle lS l0 v platnonr zneni, resp. inei smernice. ktor6.iu nahrddza. ak
je diastka niZSia, tak je moZne realizovat' nrikup zodpovednym zamestnancom v obchodnej sieti
s jednym vybranfm dodiivatel'om. Prieskum trhu sa nezaznamenirva.

e)

f)

s)



2)

3)

Objedn6vku vystavuje zodpovedn;i zamestnancc vcre"ineho obstardvatel'a a pri zad|vani z.6kazky

postr-rpule tak, aby vynaloZene n6klady na obstaranie predmetu zhkaz,ky boli primerand jeho kva-

lite a cene.
pri zad1vani zi1.1aziek s predpokladanou hodnotou v rozpdti Il. p6sma - podl'a bodu 3 pism' h)

f lanku 2 Finandn6 limity - mdLe vykonivat'prieskum trhu vlastnf prfslu5nj' zamestnanec mesta

resp. mestskej organizacie. poa prieskumonr trhu sa roz-umie osotrne. telelbnicke, elektronicke

zist'ovanie poamienok zabezpedenia predmetu obstar6vania. vlastnd skrisenosti. porovn6vanie

cien v cennikoch. katal6goch, na internete at<J" Prieskum trhu sa zaznamenava do ftrrmuliira -

priloha d. 2 - Zirznam zlrieskumu trhu. lnlorm6ciu o d6tume zadania zitkazky za$le prislusnli

zamestnanec mesta referentovi pre verejne obstar6vanie 5 dnf vopred. Zadanie zi*,azky sa uve'

rejni v zmysle $ 9 ods. 9 zbkona Vo(priloha d' 3)'
pri zad6vanizikaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiiti Ill. p6sma - podl'a bodu 3 pism. c)

Clenku 2 Finane ne 1imity - v:ykoni prieskum thu zamestnanec rnesta - ret'erent pre vere.irrd ob-

stardvanie rcsp. nrestskej organiz6cie a ie povinn;f dodrzat' povinnosti Podl'a 5\ 9 odsek 3 aZ 5

zitkonaE.2512006 Z, z. v zneni neskorSich predpisov a zabezpecit'. aby vl"naloiene n6klad;- na

obslaranie predmetu z1kazky boli primerand ieho kvalite a cene (vykond obstaravanie na z6kla-

de po7iadavky - priloha d. I ). Pod prieskumom trhu sa rozumie okrcm osobniho. teletbnickdlro,

elei<tronickdhg zist'ovania podmienok zabezpcdcnia predmetu obstardvattia, aj oslovenie na.ime-

nej troch mozn;ich dodavatel'ov/z6ujemcov na z6klade vlfzvy na predloZenie cenovei ponuky.

Vyr.vana predltZenie cenovc.i ponuky a aj samotn6 ponuka mdZe b,vt'zaslarit aj elektronicky.
piieskum trhu sa zaznamendva do formulira priloha d.2 - 7.6r-nam z- prieskumu trhu. Zadanie

zikazky sa uverejni v zmysle Q 9 ods. 9 zitkona o vo (priloha d. 3).

pri zaddvan i zikaziek s [redpokladanou hodnotou v rozpiiti IV. pdsma - podl'a bodu 3 pisrn. d)

Cl6nku 2 Finan6ne limity - m6Ze vykon6val prieskum trhu vlastn! prislu5ny zamestnanec,

mesta resp. mestskej organiz6cie a je povinny dodrZat' povinnosti podl'a $ 9 odsek 3 a:2.5 z6kona

(, 2512006 Z. z. v rn"ni neskorsich predpisov a zabezpe(it', aby vynalozend ndklady tta obstara-

nie prcdmetu zikazky boli primerand jeho kvalite acene (vykoni prieskum trhu). Pod priesku-

m.nr trhu sa rozumie okrem osobndho, telefonick6ho, elektronick6ho zist'ovania podmienok za-

bezpetenia predmetu obstarfvania. a.i oslovenie na-imene.i troclt moZnl"ch dodAvate-

I'ov/uchadzadov na zaklade vyzvy na predloZenie cenovej ponuky. Yyzva na predloZenie ceno-

vej ponuky a a-i samotn6 ponuka mdZe byt' zaslanii aj elektronicky. Prieskum tlhu sa zazna(ne-

n6va do lbrmll6ra priloha e. 2 - Zdznam z prieskumu trhu. Verejny obstarAvatel' je povinny

uverc.inif zadanie zikazky v profile vere.indho obstardvatel'a. lnform6ciu o ditumezadania z.a-

kazky zasle prislusny zarnestnanec mesta ref'crentovi prc verejni obstardvanie 5 dni voprcd. Za-

danie z(kazky sa uverejni v zm;-sle $ 9 ods. 9 zdkona o VO (prf loha i. 3).

5) V,"-brani, uch6dzad *uii Uyt'oprdvneny dodfvai. resp poskytovat' predmet obstarfvania. Sp0so-

bom na preuk6zanic opravnenia je platny doklad o opr6vneni dod6vai tovar, uskutoiiovat' sta-

vcbnd pr6ce aleho poskytovat sluZbu.

Vybrany uch6dzad nesmie mat' vodi mestu alebo nim zriadenym mestskym organiz6ci6m 2iadrre

dliry (napr. na daniaclr. na poplatkoch z.a TKO. na zaplateni kripnej cenv, na nAjomnorn 'tabyl,

nebytov! priestor alebo ne-hnutcl'nost' a pod.). Uvedene skutocnosti uchadzai preukazuje dest'

nym vyhlaseti(m.
6) Krit6rium na vyhodnotenie ponuky a od0vodnenie vyberu rispesndho uch6dzaia je na.iniZiia ce'

na alebo ekonomick,v najvfhodnej$ia ponuka'

7) Mesro a rnestskd orfaniiacie moZu na vyhodnotenic ponfik pri zaddvanizhkazk.v pouZit'a.i clck'

trgnickri aukciu. Prilomto procese musia postupovaf v zmysle $ 43 zikona o VO-

8) Prieskum trhu sa nevYkon6va:

4)



a) pri zadilvani zikazky z ddvodu mimoriadne.j udalosti (2iveln6 pohroma. hav6ria. situdcia
bezprostredne ohrozujtca Zivot alebo nutnri prev6dzku organiz6cie, alebo zdravie l'udi ale-
bo Zivotn6 prostredie).

b) ak predmet obstar6vania je dostupny iba zjedndho zdroja, dod6vatel' rn6 k predmetu obsta-
rilvania autclrske pr6va alebo priva obdobn6 autorskdmu prilvu.

c) Zadanie zilkazky sa uverejn( v zmysle $ 9 ods. 9 ziikona o VO (priloha d. 3).
9) Pisomnd zd6vodnenie priameho zadania podl'a bodu 8 tohto dl6nku podp(sand primdtorkou mes-

ta/veducim/riaditel'om. konatel'om mestskej organiziicie. je sridast'ou dokunrentdcie zo zaddvania
zfikazky-

l0)Mesto Prievidza po vykonanej analyze a preuk6zarri hospodilrnosti pri vynakladanf linanen;ioh
prostriedkov spo.ienlich s prieskumom trhu vymedzu.ie d'alSf okruh obstardvan(. pri ktorlch nie
je potrebne vykonat'prieskum trhu podl'a bodu 2 aZ 4 tohto dl6nku:

Vecn{'okruh:
a) sluiby
o sluZobnd cesty zamestnancov (ubytovanie. parkovanie, taxi sluZba a ind)
. rcklamnd sluZhy' aprezentdcie v dennfkoch a dasopisoch
o prend_iom priestorov na konferencie. Skolenia a ubytovanie frdastnfkov tlrchto podujati
o prdvne. auditorske, ridtovnd a poistnd sluZb,v

o z.ahezpedovanie elektrickej energie, tepla, plynu. vody
o telekomunikadne sluZby
e servis zariadenf u autorizovanych dodivatel'ov
o sluZby colndho deklaranta
o prepravnd, Spediterske a kuridrske sluZby
. sluZby pri irdrZbe informadndho systdmu
e pr6ce na spracovani (rdajov v ekonomickom systdme
. bezpednostnd sluZby, ktord s[ pclskytovandjednordzovo
r sluZby spqiend s poZiarnou ochranou
. sluZb,v. s0visiace so stykom s verejnosiou
. monitoring tlade
o prckladatel'ske sluZby

. o re5tauradnd sluiby
o vfdavky na reprezentadnd ridely
r stravnd
o prerr6jom dopravnjch prostriedkov
. $kolenia. kurzy, semindre
. kult[rrne a spoloienskd akcie
r predclavok na drobny' n6kup pre M$ a $.1 MS vo qi5ke do 150 € na jednu MS poskytnutd

jednordzovo (maximiilne Styri-kr6t do roka)
e preddavok na prepravn€ - z6.iazdy pre dennd centrd v zmysle schvdleniho rozpodtu na orga-

niz.ovanie svoj ich aktivit
r odborne a znalecke posudky

b) tovary
r pracovnd odevy, obuv a pracovn6 pomocky
o vecnd a kvetinovd dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubile6ch
r tovsry pre zabczpedenie pripravy stravy
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PRILOHY
Prlloha c. I k prikazn6mu listu

l. Formu[[r - PoZiadavka na vykonanie verejndho obstar6vania

PoZiadavka na vykonanie verejndho obstarivania
na zadanie zikazky podl'a zitkonaE.25/2006 Z. z. o verejnom obstar6vani v platnom znen(

N{zov z$kazky (predmetu obstar{va nia):
Druh zfkazky: Tovar - sluZba - Pr6ce

Opis zikazky s minimfln,vmi poZiadavkami na predmet:

Miesto a tcrm[n dodania (doba trvania zmluvndho vzt'ahu):

Predpokladand hodnot a (bez DPH):

SpOsob vzniku zilvdzku (objedn6vka, zmluva):

Zdrcrj finandnych prostriedkov z ktorej m6 byt' zttkazka hraden6:

'l'ermln otrhliadky a miesto dodania:

Kontaktnd osoba pre opis predmetu zikazky (za technicke podklady, pro.iekt):

Predkladf :

Meno, priezvisko. podpis

Za predmct obstarivania odsfihlasil:
Meno, priezvisko. podpis

Meno, funkcia, podpis ved[rci oddele-
nia/odboru/referitu/Statutiir mestskej organ izicie



Priloha e. 2 k prikazndmu listu
2. Formu!6r *Zhznam z prieskumu trhu k Prikazndmu listu

zLzxlwz PRIESKUMU TRHU

Nizov zii<azlsy:
Druh z6kazky: Tovar - sluZba - prdce

Zd6vodnenie vfberu:
Obstarivacia cena:
Spdsob vzniku ziviizku: - naz-irklade pfsomnej obiedndvky a ndsledne.i faktur6cie

- na zriklade zmluvy a n6slednej lakturricie

Zd6vodnenie postupu (priameho zadania):

Prieskum trhu vykonal:
Meno. priezvisko. podpis

S qiberom srihlasf:
Meno. priezvisko, podpis

SchvAlil prednosta/nf ielnik MsP :

Meno, priczvisko, podpis

V ..............,............dila: ...,..,,,,......

primdtorka rnesta,
prfslu5ny vedilci zamestnansc mcstskej organi-
zficie

P. e.
Uch6dzai

(obchodnd meno, adresa)

Kontaktnii
osoba

Cena v €
bez DPII

Cena v €
bez DPH

Splnenie
podmienok
vyzvy

Deitum

predloZcnia
cenove.j

rrrlnukv

Vybranf uchSdzal:



Priloha ri. 3 k prikazndmu listu
3. Formuldr * Ozn6menie o zadani zikazky v zmysle $ 9 ods. 9) v profile verejndho obstar6vatela

Oznimenie o zadan i zflkazky

Druh zdkazky: Tovar - sluZba - prdce

NAZOV ZAKAZKY Dftum zvere.inenia/ddturn


