Sprava majetku mesta
Prievidza, s.r.o.

Interna smernica: IS —2

Verejné obstaravanie

CLI
Predmet smernice

Tato smernica upravuje postup spolo¢nosti Spréva majetku mesta Prievidza, s. r. o. pri
ndkupoch tovarov a sluzieb v rdmci verejného obstardvania.

CL 11
Postup pri verejnom obstarivani

Spolocnost’ Sprdva majetku mesta Prievidza, s. r. 0. bude pri nakupoch tovarov a sluzieb
verejnym obstardvanim postupovat’ podla zékona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani
ao zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a Prikazného listu
primatorky ¢. 6/2013 na uplatiiovanie postupov verejného obstaravania.

CL. 111
Zaverecné ustanovenia
I Tato smernica bola schvalena konatel'om spolo¢nosti Sprava majetku mesta Prievidza,
s. 1.0. Janom Dobrovodskym.
2. Platnost’ nadobuda dilom jej podpisu a u¢innost od 23.7. A, e

V Prievidzi dia f g 2o /_)>

Jan Dobrovodsky
Konatel SMMP, s. r.

Priloha: Prikazny list primatorky ¢. 6/2013 na uplatiiovanie postupov verejného obstardvania.
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MESTO PRIEVIDZA

PRIKAZNY LIST PRIMATORKY ¢&. 6/2013
NA UPLATNOVANIE POSTUPOV
VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Zzkon ¢. 25/2006 Z. z. o'verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len zakon o VO) upravuje pravidla postupu verejného obstaravania
pri zaddvani nadlimitnych a podlimitnych 7akaziek.

Utelom tohto prikazného listu je zabezpecenie jednotného postupu pri aplikacii zdkona o verej-
nom obstaravani pre zdkazky s ur€enymi hodnotami.

Tento prikazny list je zavéizny pre mesto Prievidza a organizacie v zriad'ovatel'skej a zakladatel-
skej posobnosti mesta (dalej len mestské organizacie), ktoré sa povinné pri zadavani zakazick
na dodanic tovaru, zakaziek na uskutoéfiovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluz-
by postupovat’ podl'a zakona o VO.

Clanok 2
Finanéné limity

Zékon o VO upravuje urenie predpokladanej hodnoty zakazky v § 5.
Zakon o VO upravuje finan¢né limity pre zakazky nadlimitné a podlimitné, v zavislosti od
predpokladanej hodnoty v § 4.
Mesto Prievidza urluje nasledovné finanéné limity pre jednotlivé zakazky:
a) L. padsmo - zékazka s predpokladanou hodnotou niz$ou ako:
| 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb a uskutoénenie staveb-
nych prac
b) Il. pdsmo — zakazka s predpokladanou hodnotou vy33ou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
¢lanku a sGicasne nizSou ako:
5 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb
10 000 eur ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych préc
c) [l. pasmo — zakazka s predpokladanou hodnotou vy3Sou ako je limit v bode 3 pism. b) tohto
¢lanku a sii¢asne nizdou ako:
20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb
30 000 eur ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
d) IV. pasmo - zékazka s predpokladanou hodnotou vy$3ou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
Clanku a sucasne nizSou ako:
40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny
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e) V. pasmo - zékazka podlimitné a nie beZne dostupna s predpokladanou hodnotou vyssou ako
je limit v bode 3 pism.c) a pism. d) tohto ¢lanku a sa¢asne niziou ako:
200 000 eur, ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb
5 000 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac
200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, klorym st potraviny

f) VI pasmo — zakazka podlimitnd a je bezne dostupna v zmysle § 9 b) zakona VO s predpo-
kladanou hodnotou vy$Sou ako je limit v bode 3 pism. ¢) a 3 pism. d) tohto ¢lanku a sic¢asne
nizsou ako:
200 000 eur, ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb
5000 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
200 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru. ktorym si potraviny

g) VIl pasmo — zakazka nadlimitnd s predpokladanou hodnotou vysSou ako limit v bode 3
pism. e) a f) tohto ¢lanku.

Clanok 3
Postupy zadavania zakaziek

Postupy zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o VO.

Ak je predpokladana hodnota zdkazky rovnaka alebo vy3sia nez 1000 €, je verejny obstaravatel
povinny v profile zverejnit’ zadavanie takejto zdkazky najmenej tri pracovné dni pred jej zada-
nim: ak je v ¢asovej tiesni z ddvodu mimoriadnej udalosti, zverejni jej zadanie najneskér v deii
jej zadania.

Mesto a mestske organizacie si povinné vykonavat' Cinnosti vo vercjnom obstaravani pri postu-
poch zadavania zékaziek v zmysle Clanku 2 bod 3 pism. a) a2 d) v prostrednictvom vlastnych
zamestnancov.

Zadavanic zakaziek v pasme V. sa riadi ustanoveniami zakona o VO — tretia ¢ast’ § 100 a7 §
102 . Proces verejného obstardvania zabezpecuju referenti pre verejné obstaravanie.

Zadavanie zakaziek v pasme VI. a VII. sa riadi ustanoveniami zdkona o VO — druha a tretia
Cast. Proces verejného obstardvania zabezpeduju referenti pre verejné obstaravanie.

Zadavanie zakaziek v rozpiti pasma 1. az V. je spresnené pre podmienky mesta v ¢lanku 4
tohto prikazného listu.

Clanok 4
Zadavanie zakaziek

Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiiti 1. pasma - podl'a bodu 3 pism. a)
Clanku 2 Finan&né limity — nie je zodpovedny zamestnanec povinny vykonavat &innosti pro-
strednictvom referenta pre verejné obstaravanie. V pripade, 7e je predpokladana hodnota na do-
danic tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutognenie stavebnych prac vyssia ako 150 EUR. je nutné
vystavit' objednavku v zmysle IS 10 v platnom zneni, resp. inej smernice, ktora ju nahradza. ak
Je Ciastka niZ3ia, tak je mozné realizovat’ ndkup zodpovednym zamestnancom v obchodne;j sieti
s jednym vybranym dodavatel'om. Prieskum trhu sa nezaznamenava.
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Objednévku vystavuje zodpovedny zamestnance verejného obstardvatela a pri zaddvani zakazky
postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kva-
lite a cene.

Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiti Il. pasma - podla bodu 3 pism. b)
Clanku 2 Finanéné limity — méZe vykonavat' prieskum trhu vlastny prislusny 7amestnanec mesta
resp. mestskej organizacie. Pod prieskumom trhu sa rozumie osobné, telefonické, elektronické
zistovanie podmienok zabezpecenia predmetu obstaravania, vlastné skusenosti. porovnavanie
cien v cennikoch, katalégoch, na internete atd’. Prieskum trhu sa zaznamenava do formulara -
priloha &. 2 — Zaznam z prieskumu trhu. Informaciu o datume zadania zakazky zaSle prisludny
samestnanec mesta referentovi pre verejné obstaravanie 5 dni vopred. Zadanic zékazky sa uve-
rejni v zmysle § 9 ods. 9 zakona VO(priloha ¢. 3).

Pri zaddvani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpéti I11. pasma - podl'a bodu 3 pism. ¢)
Clanku 2 Finanéné limity - vykona prieskum trhu zamestnanec mesta - referent pre verejné ob-
stardvanic resp. mestskej organizacie a je povinny dodrzat’ povinnosti podla § 9 odsek 3 aZ 5
zékona &. 25/2006 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a zabezpecit' aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene (vykona obstaravanie na zakla-
de poziadavky — priloha &. I ). Pod prieskumom trhu sa rozumie okrem osobného. telefonického,
clektronického zistovania podmienok zabezpeéenia predmetu obstaravania, aj oslovenie najme-
nej troch moznych dodéavatelov/zaujemcov na zaklade vyzvy na predloZenie cenovej ponuky.
Vyzva na predloZenie cenovej ponuky a aj samotnd ponuka moze byt zaslana aj elektronicky.
Prieskum trhu sa zaznamenava do formulra priloha & 2 — Zaznam z prieskumu trhu. Zadanie
zdkazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zékona o VO (priloha ¢. 3).

Pri zad4vani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpéti 1V. pasma - podla bodu 3 pism. d)
Clanku 2 Finan¢né limity — mdZe vykondvat' prieskum trhu vlastny prislusny zamestnanec,
mesta resp. mestskej organizacie a je povinny dodrzat’ povinnosti podla § 9 odsek 3 az 5 zakona
& 25/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov a zabezpetit,, aby vynalozené naklady na obstara-
nic predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene (vykona prieskum trhu). Pod priesku-
mom trhu sa rozumie okrem osobného, telefonického, elektronického zistovania podmienok za-
bezpe¢enia predmetu obstarivania, aj oslovenie najmenej troch moznych dodavate-
Pov/uchadzatov na zaklade vyzvy na predlozenie cenovej ponuky. Vyzva na predloZenie ceno-
vej ponuky a aj samotnd ponuka mdze byt' zaslana aj elektronicky. Prieskum trhu sa zazname-
néva do formuléara priloha €. 2 — Zaznam z prieskumu trhu. Verejny obstaravatel’ je povinny
uvercjnit zadanie zdkazky v profile verejneho obstardvatela. Informéciu o datume zadania za-
kazky zasle prislusny zamestnanec mesta refcrentovi pre verejné obstaravanie 5 dni vopred. Za-
danie zakazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zékona o VO (priloha ¢. 3).

Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat', resp poskytovat’ predmet obstaravania. Sposo-
bom na preukazanic opravnenia je platny doklad o opravneni dodavat tovar, uskutoCiiovat sta-
vebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.

Vybrany uchddza® nesmie mat’ voci mestu alebo nim zriadenym mestskym organizacidm Zziadne
dlhy (napr. na daniach, na poplatkoch za TKO, na zaplateni kipnej ceny, na najomnom za byt,
nebytovy priestor alebo nehnutelnost’ a pod.). Uvedené skutoénosti uchadza¢ preukazuje Cest-
nym vyhlasenim.

Kritérium na vyhodnotenie ponuky a oddvodnenie vyberu uspesného uchadzaca je najnizSia ce-
na alebo ekonomicky najvyhodnejsSia ponuka.

Mesto a mestské organizacie mozu na vyhodnotenic ponik pri zadavani zakazky pouzit aj clck-
tronickd aukeiu. Pri tomto procese musia postupovat’ v zmysle § 43 zakona o VO.

Prieskum trhu sa nevykonava:



a) pri zadavani zékazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelnd pohroma, havéria. situicia
bezprostredne ohrozujica Zivot alebo nutnt prevadzku organizicie, alebo zdravie Iudi ale-
bo Zivotné prostredie).

b) ak predmet obstardvania je dostupny iba z jedného zdroja, doddvatel’ ma k predmetu obsta-
ravania autorské prava alebo prava obdobné autorskému pravu.

c) Zadanie zakazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zakona o VO (priloha ¢. 3).

9) Pisomné zddvodnenie priameho zadania podla bodu 8 tohto ¢lanku podpisané primatorkou mes-
ta/vedicim/riaditel'om, konatel'om mestskej organizacie, je su¢astou dokumentacie zo zadavania
zakazky.

10) Mesto Prievidza po vykonanej analyze a preukazani hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych
prostriedkov spojenych s prieskumom trhu vymedzuje d’al$i okruh obstaravani, pri ktorych nie
je potrebné vykonat prieskum trhu podl'a bodu 2 az 4 tohto ¢lanku:

Vecny okruh:

a) sluzby

e sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)

o rcklamné sluzby a prezentécie v dennikoch a ¢asopisoch

e prenajom priestorov na konferencie. $kolenia a ubytovanie iastnikov tychto podujati

e pravne, auditorské, Uctovné a poistné sluzby

e 7abezpeCovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody

e telekomunikacné sluzby

e servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

e sluzby colného deklaranta

e prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby

e sluzby pri udrzbe informa¢ného systému

e price na spracovani (dajov v ekonomickom syst¢me

e bezpecnostné sluzby, ktoré st poskytované jednorazovo

¢ sluzby spojené s poziarnou ochranou

e sluzby, stvisiace so stykom s verejnostou

e monitoring tlace

o prekladatel'ské sluzby

e reStauracné sluzby

e vydavky na reprezentainé ucely

e stravné

¢ prendjom dopravnych prostriedkov

e Skolenia, kurzy, semindre

e kultirne a spoloc¢enské akcie

e preddavok na drobny nidkup pre MS a SI MS vo vyske do 150 € na jednu MS poskytnuté

Jjednorazovo (maximalne Styri-krat do roka)

e preddavok na prepravné — zdjazdy pre denné centra v zmysle schvéleného rozpoétu na orga-

nizovanie svojich aktivit

e odborné a znalecké posudky

b) tovary

» pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky

e vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileach

e tovary pre zabezpeCenie pripravy stravy
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PRILOHY

Pritoha &. | k prikaznému listu
1. Formular — Poziadavka na vykonanie verejného obstardvania

PoZiadavka na vykonanie verejného obstaravania
na zadanie zakazky podl'a zakona €.25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani v platnom zneni

Nazov zakazky (predmetu obstardvania):
Druh zakazky: Tovar — sluzba — prace

Opis zakazky s minimalnymi poZiadavkami na predmet:

Miesto a tcrmin dodania (doba trvania zmluvného vzt'ahu):

Predpokladana hodnota (bez DPH):

Sposob vzniku zavizku (objednavka, zmluva):

Zdroj financnych prostriedkov z ktorej ma byt zakazka hradena:

'Termin obhliadky a miesto dodania:

Kontaktn osoba pre opis predmetu zékazky (za technické podklady, projekt):
Predklada:

Meno, priezvisko, podpis .....eeicnniin o,

Za predmet obstaravania odsihlasil:
Meno, priezvisko, POdpIs ......coeesismnmimsstsrimmsescscsiscnsasses

....................................................................

Meno, funkcia, podpis vediici oddele-
nia/odboru/referatu/statutar mestskej organizacie



Priloha ¢. 2 k prikaznému listu
2. Formular - Zaznam z prieskumu trhu k Prikaznému listu

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Nazov zakazky:
Druh zakazky: Tovar — sluzba - prace

Datum
predlozenia
cenovej
ponuky

Splnenie
podmienok
VYZVY

Uchadza¢ Kontaktna | Cenav € Cenav €
{obchodné meno, adresa) osoba bez DPH bez DPH

Vybrany uchadzag:

Zdovodnenie vyberu:

Obstaravacia cena:

Sposob vzniku zavizku: - na zéklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie
- na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie

Zdovodnenie postupu (priameho zadania):
Prieskum trhu vykonal:
Meno. priezviske, POADIS ......c.smsumsivssnmisissesesnsss s onmmms

S vyberom suhlasi:
Metio. priczviske, podpis . s s

Schvilil prednosta/nadelnik MsP:
Meno, priczvisko, podpis .....cccevccmininiiniiinnin.

primatorka mesta,
prislusny vedici zamestnancc mestskej organi-
Zacie




Priloha &. 3 k prikaznému listu
3. Formuldr — Oznédmenie o zadani zakazky v zmysle § 9 ods. 9) v profile verejného obstaravatel'a

Oznamenie o zadani zakazky

Druh zikazky: Tovar — sluzba - prace

NAZOV ZAKAZKY Datum zverejnenia/datum

zadania zakazky




