Sprava majetku mesta
Prievidza, s.r.o.

Interna smernica: IS — 2

Verejné obstaravanie

CLI

Predmet smernice

Tato smernica upravuje postup spolocnosti Sprdva majetku mesta Prievidza, s. r. o. pri
nakupoch tovarov a sluzieb v ramci verejného obstardvania.

CL I
Postup pri verejnom obstaravani

Spolo¢nost” Sprdva majetku mesta Prievidza, s. r. 0. bude pri nédkupoch tovarov a sluzieb
verejnym obstardvanim postupovat’ podl'a zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a Prikazného listu
primatorky ¢. 6/2013 na uplatiiovanie postupov verejného obstaravania.

Cl. 111
Zaverecné ustanovenia
1. Tato smernica bola schvalend konatel'om spolo¢nosti Sprava majetku mesta Prievidza,
s. r.0. Janom Dobrovodskym.
2. Platnost’ nadobuda dilom jej podpisu a G¢innost’ od 23.7. 2013. -

V Prievidzi dnia .....7J. 8 Z’O /3

.............................

Jan Dobrovodskly
Kongatel’ SMMP, slr. o.

Priloha: Prikazny list primétorky ¢. 6/2013 na uplattiovanie postupov verejného obstaravania.
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MESTO PRIEVIDZA

PRIKAZNY LIST PRIMATORKY & 6/2013
NA UPLATNOVANIE POSTUPOV
VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o'verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len zdkon o VO) upravuje pravidla postupu verejn¢ho obstard. ania
pri zaddvani nadlimitnych a podlimitnych 7dkaziek.

Utelom tohto prikazného listu je zabezpe&enie jednotného postupu pri aplikacii zdkona o verej-
nom obstardvani pre zdkazky s uréenymi hodnotami.

Tento prikazny list je zdvdzny pre mesto Prievidza a organizécie v zriad'ovatcl'skej a zakladatel'-
skej posobnosti mesta (dalej len mestské organizdcie), ktoré si povinné pri zadavani zékazick
na dodanic tovaru, zdkazick na uskutoéfiovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluz-
by postupovat’ podla zakona o VO.

Clanok 2
Financ¢né limity

Zikon o VO upravuje uréenie predpokladanej hodnoty zékazky v § 5.
Zékon o VO upravuje financné limity pre zdkazky nadlimitné a podlimitné, v zavislosti od
predpokladanej hodnoty v § 4.
Mesto Prievidza urduje nasledovné finanéné limity pre jednotlivé zakazky:
a) l. pdsmo — zdkazka s predpokladanou hodnotou nizsou ako:
| 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie stuzieb a uskutoénenie staveb-
nych prac
b) Il. pdsmo — zakazka s predpokladanou hodnotou vy$3ou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
¢lanku a sti¢asne nizSou ako:
5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb
10 000 cur ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
¢) I pasmo — zakazka s predpokladanou hodnotou vy33ou ako je limit v bode 3 pism. b) tohto
¢lanku a sicasne nizsou ako:
20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb
30 000 eur ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
d) IV. pasmo - zdkazka s predpokladanou hodnotou vyS$$ou ako je limit v bode 3 pism. a) tohto
Clanku a sucasne nizSou ako:
40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym si potraviny
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e) V. pasmo - zakazka podlimitnd a nie bezne dostupna s predpokladanou hodnotou vy$3ou ako
je limit v bode 3 pism.c) a pism. d) tohto ¢ldnku a si¢asne niz3ou ako:
200 000 eur, ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb
5000 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac
200 000 cur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny

f) VI. pdsmo — zdkazka podlimitnd a je beZne dostupnd v zmysle § 9 b) zdkona VO s predpo-
kladanou hodnotou vys$sou ako je limit v bode 3 pism. ¢) a 3 pism. d) tohto &lanku a sii¢asne
nizsou ako:
200 000 eur, ak ide o dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb
5000 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac
200 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru. ktorym st potraviny

g) VI pasmo — zékazka nadlimitna s predpokladanou hodnotou vys$ou ako limit v bode 3
pism. e) a f) tohto ¢lanku.

Clinok 3
Postupy zadavania zakaziek

Postupy zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o VO,
Ak je predpokladand hodnota zdkazky rovnaka alebo vyssia nez 1000 €, je verejny obstaravatel
povinny v profile zverejnit’ zadavanie takejto zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zada-
nim: ak je v ¢asovej tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti, zverejni jej zadanie najneskdr v den
jej zadania.

Mesto a mestské organizacie su povinné vykondvat' ¢innosti vo vercjnom obstardvani pri postu-
poch zadavania zakaziek v zmysle Clanku 2 bod 3 pism. a) az d) v prostrednictvom vlastnych
zamestnancov.

Zadavanic zékaziek v pasme V. sa riadi ustanoveniami zakona o VO — tretia ¢ast’ § 100 az §
102 . Proces verejného obstardvania zabezpecuju referenti pre verejné obstaravanie.

Zadavanie zakaziek v pasme VI. a VII. sa riadi ustanoveniami zikona o VO - druha a tretia
Cast’. Proces verejného obstardvania zabezpecuji referenti pre verejné obstaravanie.

Zadavanie zakaziek v rozpiti pasma 1. az V. je spresnené pre podmienky mesta v ¢lanku 4
tohto prikazného listu.

Clanok 4
Zadavanie zakaziek

Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiti I. pasma - podla bodu 3 pism. a)
Clanku 2 Finanéné limity — nie je zodpovedny zamestnanec povinny vykonavat® ¢innosti pro-
strednictvom referenta pre verejné obstardvanie. V pripade, 7e je predpokladani hodnota na do-
danic tovaru, poskytnutie sluZieb a uskutocnenie stavebnych prac vysdia ako 150 EUR. je nutné
vystavit' objednavku v zmysle IS 10 v platnom zneni, resp. inej smernice, ktord ju nahradza. ak
Je Ciastka niZ3ia, tak je mozné realizovat’ ndkup zodpovednym zamestnancom v obchodnej sieti
s jednym vybranym dodavatel'om. Prieskum trhu sa nezaznamenava.
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Objednavku vystavuje zodpovedny zamestnance verejného obstardvatel'a a pri zaddvani zakazky
postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kva-
lite a cene.

Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiti 1. pasma - podla bodu 3 pism. b)
Clanku 2 Finanéné limity — mbZe vykonavat prieskum trhu vlastny prislusny zamestnanec mesta
resp. mestskej organizacie. Pod prieskumom trhu sa rozumie osobné, telefonické, elektronické
zistovanie podmienok zabezpeCenia predmetu obstaravania, vlastné skiisenosti, porovnivanie
cien v cennikoch, kataldgoch, na internete atd’. Prieskum trhu sa zaznamenava do formuldra -
priloha & 2 — Zaznam z prieskumu trhu. Informéciu o datume zadania zakazky zale prislusny
samestnanec mesta referentovi pre verejné obstaravanie 5 dni vopred. Zadanic zakazky sa uve-
rejni v zmysle § 9 ods. 9 zdkona VO(priloha €. 3).

Pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiti I1l. pasma - podl'a bodu 3 pism. ¢)
Clanku 2 Finanéné limity - vykona prieskum trhu zamestnanec mesta - referent pre verejné ob-
staravanic resp. mestskej organizdcie a je povinny dodrzat povinnosti podla § 9 odsek 3 az 5
sakona & 25/2006 Z. z. v zneni neskotsich predpisov a zabezpetit', aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene (vykona obstaravanie na zakla-
de poziadavky — priloha &. 1). Pod prieskumom trhu sa rozumie okrem osobného. telefonického,
clektronického zistovania podmienok zabezpecenia predmetu obstaravania, aj oslovenie najme-
nej troch moznych dodavatelov/zaujemcov na zaklade vyzvy na predlozenie cenovej ponuky.
Vyzva na predloZenie cenovc] ponuky a aj samotnd ponuka méze byt zaslana aj elektronicky.
Prieskum trhu sa zaznamendva do formuldra priloha ¢, 2 — Z4znam z prieskumu trhu. Zadanie
zakazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zakona o VO (priloha €. 3).

Pri zad4vani zikaziek s predpokladanou hodnotou v rozpiti IV. pasma - podl'a bodu 3 pism. d)
Clanku 2 Finanéné limity — mdZe vykonavar prieskum trhu vlastny prislusny zamestnanec,
mesta resp. mestskej organizacie a je povinny dodrzat povinnosti podla § 9 odsek 3 az 5 zakona
& 252006 Z. z. v zneni neskorgich predpisov a zabezpetit, aby vynalozené ndklady na obstara-
nic predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene (vykona prieskum trhu). Pod priesku-
mom trhu sa rozumic okrem osobného, telefonického, elektronického zistovania podmienok za-
bezpedenia predmetu obstardvania, aj oslovenie najmenej troch moznych dodavate-
Pov/uchddzatov na zaklade vyzvy na predlozenie cenovej ponuky. Vyzva na predlozenie ceno-
vej ponuky a aj samotna ponuka mdZe byt zaslana aj elektronicky. Prieskum trhu sa zazname-
ndva do formulara priloha & 2 — Zaznam z prieskumu trhu. Verejny obstaravatel je povinny
uvercjnit’ zadanie zakazky v profile verejného obstardvatela. Informéciu o datume zadania za-
kazky zasle prisludny zamestnanec mesta referentovi pre verejné obstaravanic 5 dni vopred Za-
danie zakazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zdkona o VO (priloha ¢. 3).

Vybrany uchddza¢ musi byt opravneny dodavat, resp poskytovat’ predmet obstardvania. Spdso-
bom na preukazanic opravnenia je platny doklad o opravneni dodavat tovar, uskutochovat sta-
vebné prace alebo poskytovat sluzbu.

Vybrany uchddza® nesmie mat’ vo¢i mestu alebo nim zriadenym mestskym organizacidm ziadne
dlhy (napr. na daniach. na poplatkoch za TKO, na zaplateni kipnej ceny, na najomnom za byt,
nebytovy priestor alebo nehnutclnost’ a pod.). Uvedene¢ skuto¢nosti uchadza¢ preukazuje Cest-
nym vyhlasenim.

Kritérium na vyhodnotenie ponuky a odévodnenie vyberu spesncho uchadzaca je najnizsia ce-
na alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka.

Mesto a mestské organizicie mozu na vyhodnotenic pontk pri zadavani zakazky pouzit’ aj elck-
tronicka aukeiu. Pri tomto procese musia postupovat’ v zmysle § 43 zakona o VO.

Prieskum trhu sa nevykonéva:




a) pri zaddvani zdkazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelnd pohroma, havéria. situacia
bezprostredne chrozujica Zivot alebo nutnd prevadzku organizicie, alebo zdravie l'udi ale-
bo Zivotné prostredie).

b) ak predmet obstarévania je dostupny iba z jedného zdroja, doddvatel’ ma k predmetu obsta-
ravania autorské prava alebo prava obdobné autorskému pravu.

¢) Zadanie zakazky sa uverejni v zmysle § 9 ods. 9 zékona o VO (priloha ¢. 3).

9) Pisomné zddvodnenie priameho zadania podla bodu 8 tohto ¢ldnku podpisané primdtorkou mes-
ta/veducim/riaditel'om, konatel'om mestskej organizacie, je su¢astou dokumentéacie zo zadavania
zékazky.

10) Mesto Prievidza po vykonanej analyze a preukazani hospodarnosti pri vynakladani finanCnych
prostriedkov spojenych s prieskumom trhu vymedzuje d’aldi okruh obstaravani, pri ktorych nie
je potrebné vykonat’ prieskum trhu podl'a bodu 2 az 4 tohto ¢lanku:

Vecny okruh:

a) sluzhy

e sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢)

e rcklamné sluzby a prezentécie v dennikoch a €asopisoch

e prendjom priestorov na konferencie. $kolenia a ubytovanie iéastnikov tychto podujati

e pravne, auditorské, G¢tovné a poistné sluzby

e 7abezpelovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody

o telekomunikacné sluzby

e servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

» sluzby colného deklaranta

e prepravné, $peditérske a kuriérske sluzby

e sluzby pri udrzbe informacného systému

e price na spracovani Udajov v ekonomickom systéme

e bezpecnostné sluzby, ktoré st poskytované jednordzovo

e sluzby spojené s poziarnou ochranou

e sluzby, shvisiace so stykom s verejnostou

e monitoring tlace

o prekladatel'ské sluzby

e reStauracné sluzby

¢ vydavky na reprezentatné ucely

e stravné

e prendjom dopravnych prostriedkov

e Skolenia, kurzy, seminére

e kultirne a spolocenské akcie

e preddavok na drobny ndkup pre MS a SI' MS vo vyske do 150 € na jednu MS poskytnuté

jednorazovo (maximalne Styri-krat do roka)

e preddavok na prepravné — zdjazdy pre denné centra v zmysle schvaleného rozpo¢tu na orga-

nizovanie svojich aktivit

e odborné a znalecké posudky

b) tovary

e pracovné odevy, obuv a pracovné pombcky

o vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a Zivotnych jubileach

e tovary pre zabezpedenie pripravy stravy




» pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidine kvapaliny do dopravny veh prostriedkov
e obstaravanie tovarov, sluzi ¢b alebo prac. pri ktorych by potencidlni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorvch neopravnené pouzitie moZe priamo alebo nepriamo
ohrozit ¢innost’ mesta
s preddavok na drobny nadkup tovaru pre Denné centrd v zmysle schvéleného rozpoltu na orga-
nizovanie svojich aktivit
» preddavok pre | MS z prostriedkov Statneho !(’;ip(}{:m na thradu nakladov za spotrebny mate-
ridl pouZity pri vychove a vzdeldvani deti, ktoré majo | jeden rok pred plnenim povinngj skol-
skej dochadzky vo vyske 120 € na jednu MS g‘smkgzmﬁei’m jednordzovo (max. Sest- kedt do
roka)
e Specialny material pre MsP
® vVstroj pre MsP
# vyzbroj pre MspP
11) Mesto a mestské organizdcie evidujo a uchovavajl vietky doklady podTa § 99 ods. 5 zakona o
VO.
Clanok 5

0l

Zodpovednost' v stivislosti s prikaznym listom

1y Za émiz anie prikazného listu st zodpovedni:
a) za jednotlivé oddelenia mestského hradu — vedici odborov, oddeleni. referatov

) iednotlivé organizacie — veducl, riaditelia a konatelia mestskych organizacii.
23 §’r§'§\;w§$ list je zavizny pre vietky organizatné zlozky mesta Prievidza. Prikazny list primatorky

mesta Prievidza na uplatiovanie postupov vereiného obstardvania musi mz‘ prepracovany na
podmienky organizadnych zloZiek mesta do 15. augusta 2013 v zmy sle tohto prikazného listu,
3) Kontrolu dodrziavania prikazného listu vykonava iziamy kontrolor mesta Prievidza.

Clanok 6

¥

Zaverelné ustanovenia a G¢innost’ prikazného listu

1) Tento prikazny list nadobida platnost’ a GCinnost” ditom jeho podpisu.
| 3 i

"'iy ng ;»f’ g Q{
ff Pr. E\dmr i Mq:}’mk :
primétorka mesfa

Prilohy:

I. Poziadavka
2. Zdznam z prieskumu trhu

3. Ozndmenie o zadani zdkazky




PRILOHY

Pritoha ¢. | k prikaznému listu
1. Formular — Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania

PoZiadavka na vykonanie verejného obstardvania
na zadanie zékazky podla zakona ¢€.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom znen({

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):
Druh zakazky: Tovar — sluZzba — prace

Opis zakazky s minimalnymi poziadavkami na predmet:

Miesto a termin dodania (doba trvania zmluvného vztahu):

Predpokladand hodnota (bez DPH):

Spdsob vzniku zdvdzku (objednavka, zmluva):

Zdroj finan¢nych prostriedkov z ktore] ma byt zdkazka hradena:

‘Termin obhliadky a miesto dodania:

Kontaktnd osoba pre opis predmetu zékazky (za technické podklady, projekt):
Predklada:

Meno, priezvisko, POdpis .....coceerecierriinneicnee e,

Za predmet obstardvania odsuahlasil:
Meno, priezvisko, podpis .......cceceveerivenrmivnrrnreeeeeecrirene

....................................................................

Meno, funkcia, podpis vedici oddele-
nia/odboru/referatu/3tatutar mestskej organizacie




priloha &2
2 Formu\

K rikaznému listu
z prieskumu irh

ar — ZAaznam

7ZAZNAM

ar — sluzba - prac

Avacia cena:
i A . - na
- na

uk Pr'\kaznému \i

Z PRIESK

€

zaklade zmluvy

cho zadania):

zaklade pisomne

------------------

sty

UMU TRHU

A objednavky 2 nasledne;
acie

a nasledne) faktur

.............................................

-----------------

...............................

Datum

fakturéc'xe

pred\olcn'\a



Priloha & 3k prikaznému listu
3. Formular — Oznamenie o zadani zakazky v zmysle § 9 ods. 9) v profile verejného obstaravatela

Oznamenie o zadani zakazky

Druh zikazky: Tovar — sluzba - prace

Datum zverejnenia/datum

NAZOV ZAKAZKY N
zadania zakazky




Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o.

Smernica ¢. IS-2

Verejné obstaravanie

A. Predmet smernice

Pri ndkupoch tovarov a sluZieb spolo¢nost Sprava majetku mesta Prievidza s.r.o. bude postupovat v

zmysle Zdkona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov a

pokynu Mesta Prievidza (Pokyn jediného spolo¢nika zo dfia 27.7.2011). Tieto dva zavizné dokumenty

su nadriadené tejto smernici a smernica len vysvetluje zékladné pojmy na podmienky spolo¢nosti
SMMP spol. s. r.o.

1.

B. Postup pri nakupoch tovarov a sluzieb — vieobecné informacie

Pri posudzovani objemu zékazky (ndkupu) sa vidy posudzuje jednotlivd komodita tovaru
alebo sluzby podla kédu CPV, ktord bola obstarana za rok alebo pocas platnosti zmluvy
v sume bez DPH.

Pri akomkolvek obstaravani (aj priamom nakupe) vybrany uchadza¢ (dodavatel, predajca)
nesmie mat voli Mestu Prievidza alebo nim zriadenym organizacidm alebo zalozenym
spoloCnostiam  Ziadne dlhy. Uvedené skutocnosti uchiadza& (dodévatel, predajca)
preukazuje Cestnym vyhlasenim (Priloha ¢. 1 tejto smernica)

C. Postup pri nakupoch tovarov a sluzieb — zakazky a kompetencie

zakazky do 1 000€

do 150€ priamy ndkup povereného zamestnanca spoloc¢nosti



minimalna poZiadavka: dodrzat hospoddrnost pri nakupe

- nad 150€ vykonat prieskum trhu, spisat zépis na prisluénom tlacive o prieskume trhu (priloha
€.2 tejto smernice), vystavit objednavku (objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec

a podpisuje konatel')

2. zdkazky nad 1 000€

- obstardvanie zabezpeluje vyhradne referent pre verejné obstardvanie Mestkého Gradu

v Prievidzi

Postup pre bod 2:

a/ poZiadavka na vykonanie verejného obstardvania (priloha ¢&.3 tejto smernice) dorucit referentovi
pre verejné obstardavanie Mestského Gradu v Prievidzi.

b/ prieskum trhu vykond referent pre verejné obstardvanie Mestského Gradu v Prievidzi

¢/po ukonéeni dodania tovaru, sluzby alebo diela doruéit tlagivo pinenie zékazky (priloha ¢. 4 tejto
smernice) referentovi pre verejné obstaravanie

3. zakazky, na ktoré nie je potrebny postup podla bodu 1 a 2 v hodnote zakazky pre tovar
a sluzby do 10 000€:

a. sluzby
- sluZobné cesty zamestnancov

- reklamné sluzby a prezentacie v tla¢

- prendjom priestorov (konferenice, $kolenia) a ubytovanie Géastnikov tychto podujati
- prdvne, auditorské, i¢tovné a poistné sluzby

- elektricka energia, teplo, plyn, voda

- telekomunikacné sluzby

- servisy zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- sluzby colného deklaranta

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- sluZby pri Gdrzbe informa&ného systému

- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme
- Jjednordzové bezpetnostné sluzby

- sluzby spojené s poZiarnou ochranou

- sluzby, stvisiace so stykom s verejnostou



monitoring tlace

prekladatelské sluzby

reStauracné sluzby

reprezentacné vydavky

prendjom dopravnych prostriedkov — osobné
SLUZBA ODVOZU KOMUNALNEHO ODPAU NA SKLADKU
NAKLADNEJ DOPRAVY : NAKLADNE VOZIDLA
MECHANIZMOV ( BAGER, ZERIAV, NAKLADAC )
KOMUNALNEJ TECHNIKY

CISTENIE MK, SPEVNENYCH PLOCH, PARKOVISK
Skolenia, kurzy, seminare

kultarne a spolocenské akcie ,,na kluc”

odborné a znalecké posudky

b. tovary

pohonné hmoty, mazivd, ojeje, kvapaliny do dopravnych prostriedkov

vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubildch

pracovné odevy, obuv, pracovné pomdocky

DROBNA MECHANIZACIA : VRTACKY,BRUSKY, HUTNIACA DOSKA,PILA NA ASFALT
OBALOVANE ZMESI : TEPLA, STUDENA, BG QUICK

BETONOVE ZMESI

KAMENIVO

BETONARSKE VYOBKY : DLAZBA, OBRUBNIKY, SKRUZE

LIATINOVE POKLOPY, BAHENNE KOSE

HUTNY MATERIAL : OCELOVE PROFILY, VYSTUZE



4. zakazky, na ktoré nie je potrebny postup podla bodu 1 a 2 v hodnote zakazky pre stavebné
prace do 20 000€:

- montadZ a demontaz vyzdoby

- UdrZba verejného osvetlenia

- UDRZBA A OPRAVY KOMUNIKACII : OPRAVY POVRCHOV CIEST A CHODNIKOV (ZAMKOVA
DLAZBA, ASFALT, PNEUMOTRYSK )

Postup pre bod 3 a 4:

vykonat prieskum trhu, spisat zapis na prislusnom tlacive o prieskume trhu (priloha &.2 tejto
smernice), vystavit objedndvku (objedndvku vystavuje zodpovedny zamestnanec a podpisuje
konatel')

D. Platnost a U¢innost smernice

1. T&to smernica nadobuda platnost a Gcinnost dfiom 15.novembra 2011

Priloha ¢. 1 — ¢estné vyhlasenie
2 — prieskum trhu pri zdkazke s nizkou hodnotou
3 — poZiadavka na vykonanie verejného obstardvania
4 —plnenie zakazky
5 -Zakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
6 — Pokyn jediného spolocnika zo dna 27.7.2011

7 — Internd smernica €. 63 (Mesto Prievidza)

Schvaluje:  Jan Dobrovodsky, konatel

POZNAMUKA :

TEXT DOPLNENY ZVYRAZNENYM PISMOM JE NAVRH ZABEZPECENIA TOVAROV A SLUZIEB, KTORE
NAVRHUJEME VYNAT Z VEREINEHO OBSTARAVANIA.



o Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o. Priloha ¢.1 k Smernici IS-2

Cestné vyhlasenie

................................................................................................................ voci Mestu Prievidza alebo nim
zriadenym organizaciam alebo zaloZenym spolo¢nostiam iadne dlhy. V pripade, Ze sa skuto¢nost
tohto vyhldsenia zmeni (vznik dlhu), som si vedomy, e do troch dni som povinny tato skuto¢nost

ozndmit spolo¢nosti Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o.

vlastnorucny podpis



Pyrarrr Spréva majetku mesta Prievidza, s.r.0. Priloha ¢.2 k Smernici IS-2

Prieskum trhu pri zakazke s nizkou hodnotou
Nazov zakazky:
Druh zdkazky: tovar - sluzba - prdce*
Spbsob vykonania prieskum:

Zoznam oslovenych uchadzacov:

P.¢. | Uchadzac (obchodné meno, adresa | Kontaktna Cenav€ Cenav€(s Datum
sidla alebo miesta podnikania) 0soba (bez DPH) DPH) predloZenia

cenovej

ponuky

Vybrany uchadzac:

Zdovodnenie vyberu: Ekonomicky najvyhodnejSiea ponuka — najniz$ia cena

Obstaravacia cena:

Spbsob vzniku zavdzku: na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie
na zaklade zmluvy a naslednej fakturdcie*

Prieskum trhu vykonal:

meno, priezvisko, podpis

S vyberom suhlasia;

Veduci Useku:

V Prievidzi dfia......oooeeeeaaen

Jan Dobrovodsky, konatel




* oznacte vybrani moZnost

w2 Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o. Priloha ¢.3 k Smernici IS-2

PoZiadavka na vykonanie verejného obstarivania

na zadanie zakazky podla zakona ¢. 25/2006 o verejnom obstardvani v zneni neskorgich predpisov

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zdkazky:

Na aki dobu ma byt zmluva uzavrets:
Predpokladana hodnota (bez DPH):

PoloZka rozpoctu, z ktorej ma byt zékazka hradena:
Lehoty pre dodanie:

Predklada:

Schvalil;

Dna:

Prilohy:



a5 g Spréva majetku mesta Prievidza, s.r.o. Priloha ¢.4 k Smernici IS-2

Plnenie zakazky
Zmluva/Objednévka:
N&zov zmluvy/C.objednavky:
Datum uzatvorenia zmluvy:
Cena uvedend v zmluve/objednavke:
Skuto&ne fakturovanda cena celkom:

Termin dodania (tovaru, poskytnutia sluZieb, zhotovenie stavebnych prac) uvedeny
v zmluve/objednévke:

Skutocny termin dodania:
Prebratie diela, poskytnutie sluzby, dodanie tovaru:

V Prievidzi, dna

Spracoval:

Podpis:

Schvalil:



