wo T Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o.

Smernica €. [1S-2

Verejné obstardvanie

A. Predmet smernice

Pri nakupoch tovarov a slufieb spolo¢nost Sprava majetku mesta Prievidza s.r.o. bude postupovatl v

zmysle Zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov a

pokynu Mesta Prievidza (Pokyn jediného spoloénika zo dia 27.7.2011). Tieto dva zavarneé dokumenty

st nadriadené tejto smernici a smernica len vysvetiuje zakladné pojmy na podmienky spolocnosti
SMMP spol. s. r.o.

1.

B. Postup pri ndkupoch tovarov a sluzieb - viegbecné informacie

Pri posudzovani objemu zakazky {ndkupu) sa vzdy posudzuje jednotliva komodita tovaru
alebo sluiby podla kédu CPV, ktora bola obstarand za rok alebo pocas platnosti zmluvy

v sume hez DPH.

Pri akomkolvek obstaravani (aj priamom nakupe) vybrany uchadzac (dodavatel, predajca)
hesmie mat voti Mestu Prievidza alebo nim zriadenym organizaciam alebo zalozenym
spoloénostiam  #iadne dlhy. Uvedené skutocnosti uchadza¢ (dodavatel, predajca)

preukazuje ¢estnym vyhldsenim (Priloha €. 1 tejto smernica)

C. Postup pri nakupoch tovarov a slufieb — zakazky a kompetencie

zakazky do 1 000€
do 150€ priamy nakup povereného zamestnanca spolocnosti

minimalna poziadavka: dodrzat hospodarnost pri nakupe



nad 150€ vykonat prieskum trhu, spisat zapis na prislusnom tlacive o prieskume trhu (priloha
¢.2 tejto smernice), vystavit objednavku (objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec

a podpisuje konatel )

2. zdkazky nad 1 000€

. obstardvanie zabezpecuje vyhradne referent pre verejne ohstaravanie Mestkého tradu

v Prievidzi

Postup pre bod 2:

a/ poFiadavka na vykonanie verejného obstaravania s podrobnou 3pecifikdciou opisom predmetu
obstardvania, predpokladanymi finanénymi nakladmi za rok alebo trvania zmluvy a daldimi
nevyhnutnymi Gdajmi k zabezpeceniu obstaravania (priloha €.3 tejto smernice) doruit referentovi
pre verejné ohstaravanie Mestskeho uradu v Prievidzi.

b/ prieskum trhu vykona referent pre verejné obsta ravanie Mestskeho Gradu v Prievidzi

¢/po ukonéeni dodania tovaru, sluzby alebo diela dorucit tladivo plnenie zédkazky (priloha C. 4 tejto

smernice) referentovi pre verejné obstaravanie

3. zakazky, na ktoré nie je potrebny postup podiabodula2yv hodnote zakazky pre tovar
a sluzby do 10 D0DE:

a. sluzby

- sluzohné cesty zamestnancov
reklamné sluzby a prezentdcie v tlac
prenajom priestorov (konferenice, Skolenia) a ubytovanie Uéastnikov tychto podujati
pravne, auditorské, Gétovné a poistne sluzby
elektricksa energia, teplo, plyn, voda
telekomunikacné sluzby
servisy zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- sluzby colneho delklaranta

- prepravné, $peditérske a kuriérske sluzby
sluzhy pri idrzbe informaéného systéemu
prace na spracovani udajov v ekonomickom systeme
jednorazové bezpednostné sluzby
sluzby spojené s poZiarnou ochranou

sluzby, stvisiace so stykom s verejnostou



monitoring tlace
- prekladatelske sluzby
- redtauracne sluzby
reprezentacné vydavky
prenajom dopravnych prostriedkov
- ikolenia, kurzy, seminare
kultarne a spolocenské akcie ,na klac”

odborné a znalecké posudky

b. tovary
- pohonné hmoty, maziva, ojeje, kvapaliny do dopravnych prostriedkov
vecné a kvetinoveé dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubilach

pracovné odevy, obuv, pracovné pomocky

4. zakazky, na ktoré nie je potrebny postup podlabodulaZv hodnote zakaziy pre stavebné
price do 20 000€:
- montaz a demontadz vyzdoby

- Gdrzba verejného osvetlenia

Postup prre bod 3 a 4:
vykonal prieskum trhu, spisal zdpis na prislusnom tlacive o prieskume trhu (priloha ¢.2 tejlo
smernice), vystavit objedndvku  (objednavku vystavuje zodpovedny zamestnanec a podpisuje

konatel )

D. Platnost a G€innost smernice

1. Tato siernica nadoblda platnost a G¢innost diom 18.novembra 2011

Priloha €. 1 = cestné vyhldsenie

2 — prieskum trhu pri zdkazke s nizkou hodnotou

3 — poziadavka na vykonanie verejného obstaravania



4 —plnenie zakazly
5 - Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
6 - Pokyn jediného spoloénika zo dna 27.7.2011

7 — Internd smernica ¢. 63 (Mesto Prievidza)

Schvaluje:  Jan Dobrovodsky, konatel
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Bt Sprava majetko mesta Prievidza, s.0.0. Priloha €.1k Smernici 15-2
Cestné vyhldsenie

LTI e —————————— e
¢estne vyhlasujem, ze ku diu vyhotovenia tohto gestného vyhlasenia nema {000] (o]dl 11011 APURUINSISIS

................................................................................................................ voti Mestu Prievidza alebo nim
zriadenym organizaciam alebo zalozenym spolocnostiam Ziadne dihy. V pripade, 7¢ sa skutoénost

tohto vyhldsenia zmeni (vznik dlhu), som si vedomy, 7ze do troch dnisom povinny tato skutacnost

oznamit spolocnosti Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.0.

vlastnoruény podpis
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Priloha ¢.2 k Smernici 15-2

Sprdva mage o mesta Prievidza, S0,

Prieskum trhu pri zékazke s nizkou hadrotou

Nazov zakazky:

Druh zakazky:  tovar - sluiba - prace®

Sposoh vykonania prieskum:

Zoznam oslovenych uchadzacov:

?a}'ltak{né l Cena \;t' | Cena VETS_i |.').£§t".un'1 -
osoba (hez DPH) | DPH) prediozenia |
Cenove| |

ponuley

P.C. | Uchadzac {(obchodné meno, adresa
sidla alebo miesta podnikania)

V;rbra i'i.g;.l-'l_c-F-]z](IzaE

Zdévodnenie vyheru: Ekonomicky najvyhodnejsiea ponuka ~ najniziia cena
Obstaravacia cena:
Sposob vaniku zavazku: na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie*

Prieskum trhu vykonal:

meno, priczvisko, podpis

S vyberom sthlasia:
Veduci aseku:

V Prievidzi dia.. o

Jan Dobrovodsky, konatel

" omacte vyhrant moznost



EACEF F o i S |

i :

[T

Bt S Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o. Priloha ¢.3 k Smernici 15-2

Poziadavka na vykonanie verejného ohstardvania

na zadanie zakazky podla zakona €. 25/2006 o verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zakazky:

Na akd dobu ma byt zmluva uzavreta:
Predpokladana hodnota (bez DPH):

Polozka rozpoctu, z ktorej ma byt zakazka hradena:
Lehoty pre dodanie:

Predklada:

Schvalil:

Dna:

Prilohy:
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e gyt Sprava mijulku mesta Prievidza, s.r.o. Priloha .4 k Simernici 15-2

Plnenie zakazky
Zmluva/Objednavka:
Nazov zmluvy/C.objedndvky:
Datum uzatvorenia zmluvy:
Cena uvedend v zmluve/objednévke:
Skutocne fakturovana cena celkom:

Termin dodania (tovaru, poskytnutia sluZieb, zhotovenie stavebnych prac) uvedeny

v zmluve/objednavke:

Skutocny termin dodania:

Prehratie diela, poskytnutie sluzby, dodanie tovaru:

V Prievidzi, dna

Spracoval:

Podpis:

Schvalil:



